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1. Register

1) Untuk registrasi akun, hanya bisa dilakukan oleh admin, Admin terdiri dari 2
jenis. Admin Penanggung Jawab dan Admin Barang.

a SIPERMA Hi, Super Adnin
ADMIN e
Halamman Awal Admin Page | SIPERMA : Input Pegawai

Tambah Akun Baru

Show| 10 & |entries 2 Search:

No T Nama NIP Jabatan Level Akses Ruangan Unit Kerja Pangkat Username Status Action
1 Super Admin 123456789 Super Admin Admin PJ Ruangan A SDM Super Admin superadmin123 Akdif i
admin suradmin 123654123 Admin Barang Admin Barang Ruangan A SDM Eselon admin123456 Akdif a
1 3 Asep Sutarman 10904032 Pegawai Pegawai Ruangan A SDM Eselon 1 penggunal23 Aktif it
4 Entis Sutisna 10104012 Staff Pegawai RuanganB  Humas Karyawan karyawan123 Aktif (i
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Showing 1 to 4 of 4 entries Previous n Next

Logout

2) Admin Penanggung Jawab (Admin PJ) dapat mendaftarkan Admin PJ lain
sementara Admin Barang tidak dapat Mendaftarkan Akun Admin PJ.



2. Login

1) Untuk login kedalam sistem. Pertama, klik login pada pojok kanan atas pada
halaman aplikasi siperma.

.
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2) Kemudian masukkan username, password dan tahun lalu klik login. Maka
sistem akan menampilkan tampilan yang sesuai dengan hak akses anda.

Halaman Login

superadmin123




3. Configuration = Pengaturan Hak Akses

1) Pada menu configuration - pengaturan hak akses merupakan menu yang
hanya dapat diakses oleh Admin PJ berguna untuk mengubah hak akses dari
suatu akun dan juga dapat menonaktifkan akun.

3 SIPERMA

ADMIN

Admin Page | SIPERMA : Pengaturan Hak Akses

Show| 10 ¢ |entries Search:
lNc T Nama NIP Jabatan Level Akses Status Action
1 Super Admin 123456789 Super Admin Admin P Atif it )
admin suradmin 123654123 Admin Barang Admin Barang Aktif it )
Asep Sutarman 10904032 Pegawa Pegawa Aktif
4 Entis Sutisna 10104012 Staff Pegawa Aktif it
Showing 1 to 4 of 4 entries 2 Previous Next

Petunjuk Penggunaan

Logout

2) Untuk merubah hak akses atau menonaktifkan user tinggal meng-klik tombol
“edit” yang tertera kemudian akan muncul form untuk mengubah hak akses
atau menonaktifkan user.

3 SIPERMA
ADMIN

Holaman Awa Admin Page | SIPERMA : Pengaturan Hak Akses

Level Akses Saat ini: Admin Barang
Status

Status saat ini: Aktif

— v
Petunjuk Penggunaan

Logout

3) Apabila telah selesai mengaturnya, klik “Edit” untuk menyimpan perubahan.
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4. Configuration = Pengaturan Satuan Kerja

1) Pada Menu Configuration - Pengaturan Satuan Kerja, Admin Penanggung
jawab dapat melakukan pengaturan unit kerja.

E SIPERMA H. Super Admin
ADMIN T
Hlaman Awal Admin Page | SIPERMA : Input Unit

‘Tambah Unit Kerja Baru

Sonl T et Tambah Unit Kerja -

No ' UnitKera Kode Satuan Kerja Alamat Nomor Telepon Ketua ‘Wakil Ketua Sekretaris. PI Barang Persediaan Logo Action
1 SDM 001 Kampung Durian Runtuh 0812313325 Dadang Sunandar Asep Alliando i Sunnni ioku Kutisna ) a
Edit Unit Kerja
Humas 002 Desa Ombak Laut 08112343647 Karim Sukarim Suparman Bati J J ) @
KEMA 003 Surabaya 083424332 Entis Susi Alfin Syuaib J a
4 SEKPER 004 Bandung 082128835432 Bayu Billy Resa Kasino . a

Tambah Unit Kerja Baru
Nama Unit Kerja
Mzsukan Nama Unit Keja

Kote Setuan Kerjz

Masukan Nomor Telepon
Nama Ketua
Mastkan Ketua Pegavia

Nama Wakil Ketua:

Nama Pl Barang Persecizan

Mastkan P) Barang Perseciaan Pegana

3) Berikut ini tampilan edit unit kerja



a SIPERMA
ADMIN

Hlaman A Admin Page | SIPERMA

5. Utilities = Input Ruangan

1) Pada menu utilities = input ruangan, Admin dapat menambahkan ruangan.
Baik itu Admin penanggung jawab maupun Admin barang.
B o
Felaman Awal Admin Page | SIPERMA : Input Ruangan

Tambah Ruangan Baru
»
r

N t Nama Ruang: Action
i} jang: 2
& =]
1t020f2 Previous Next




6. Utilities = Input Pegawai

1) Pada menu utilities = input pegawai, Admin dapat menambahkan akun
baru. Baik itu Admin penanggung jawab maupun Admin barang. Hanya
saja untuk mendaftarkan Admin Penanggung jawab hanya dapat dilakukan
oleh admin penanggung jawab lainnya.

a SIPERMA
ADMIN
Holaman Awal Admin Page | SIPERMA : Input Pegawai

Tambah Akun Baru
>

No 1 Nama NP Jabat Level Aks Ruang: Unit Kerj Pangkat Username stats Action
1 123456789 Supe Adm ciin PJ Mo Supe g Axtit [
2 123654123 drin Bareng diin Barang ! admin123456 ki 2
3 10904032 vl M i ket 2
4 10104012 @ Ruangan B Humas  Karyawen ki [
108 Fz.:vslner'




7. Pages - Barang Persediaan Masuk

1) Pada menu Pages - Barang Persediaan Masuk. Admin dapat meng-inputkan
barang masuk. Serta dapat melakukan Tambah, Edit dan Cetak data yang telah

di Inputkan.

a SIPERMA
ADMIN

Halaman Awal

Configuration

Utilities.

Pages

Petunjuk Penggunaan

Logout

Hi, Super Admin

Admin Page | SIPERMA : Barang Persediaan Masuk

Tambah Barang Masuk Baru \

Show 10 4 |entries

No T/ NamaBarang Masuk
1 Alat Tulis Kantor
2 Laptop

Showing 1 to 2 of 2 entries

Cetak Nota ~ Hapus Barang
Tambah Barang Masuk Baru Sealn:
Jumlah Barang Masuk Harga Satuan Barang Tanggal ilihan
10 50000 12 Nov 2020 [ cetak | et ] Hapus]
2 3000000 12 Nov 2020 [ cetak | et ] Hapus]
/wous Next
Edit Barang

Copyright © Siperma 2020



8. Pages = Permintaan Barang

1) Pada menu Pages - Permintaan Barang. Admin dapat melihat permintaan
barang yang diajukan oleh user. Pada menu ini Tugas admin adalah mem-
validasi atau menolak permintaan dari user. Apabila admin telah mem-
validasi data maka admin dapat mencetak bukti penerimaan.

a SIPERMA
ADMIN
Halaman Awal

Configuration

Utilities

Pages

Petunjuk Penggunaan

Logout

Admin Page | SIPERMA : Permintaan Barang

Show | 10

No T

4 entries

Nama

Asep
Sutarman

Asep
Sutarman

Asep
Sutarman

Asep
Sutarman

Asep
Sutarman

Barang

Alat Tulis
Kantor

Laptop

Laptop

Alat Tulis
Kantor

Alat Tulis
Kantor

Ruangan yang

mengajukan
Ruangan A
Ruangan A
Ruangan A

Ruangan A

Ruangan A

10

Jumlah
Permintaan

1

12

Periode

December
2010

December
2010

December

2020

December

2020

October
2020

Search:

Tanggal Tindak
Permintaan Lanjut

15 November =D
2020

15 November [ Selesai
2020

15 November [ Cetak Buki |
2020

15 November [ Selesai
2020

15 November [ cetax Bk |
2020

Hi, Super Admin

Ket

Disetujui

Ditolak

Disetujui

Ditolak

Disetujui



9. Pages = Laporan Barang Masuk

1) Pada halaman ini, Admin dapat melihat Laporan Barang Masuk dan
Mencetak Laporan dalam bentuk pdf,csv,dsb.

a SIPERMA
ADMIN

Halaman Awal

Configuration

Utilities

Pages

Petunjuk Penggunaan

Logout

Hi, Super Admin
Admin Page | SIPERMA : Laporan Barang Persediaan Masuk
Copy | | Excel || csv | ‘ PDF ‘ Search:
. Nama Barang Jumlah Barang Harga Satuan Total Harga Nota Barang Tanggal Barang
No Masuk Masuk Barang Barang Masuk Masuk
1 Alat Tulis Kantor 10 50000 500000 10 ATK 12 Nov 2020
2 Laptop 2 3000000 15000000 5 Laptop 12 Nov 2020

Showing 1 to 2 of 2 entries

Copyright © Siperma 2020
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10.Pages = Laporan Barang Keluar

1) Pada halaman ini, Admin dapat melihat Laporan Barang Keluar (Barang
yang telah divalidasi dan telah diberikan ke User) dan Mencetak Laporan
dalam bentuk pdf,csv,dsb.

> SIPERMA . .
B Hi, Super Admin
ADMIN
] Admin Page | SIPERMA : Laporan Barang Keluar
Copy Excel csv ‘ ‘ FDF ‘ Search:
Configuration
. Ruangan yang Jumlah Tanggal
Utilities No T Nama Barang mengajukan Permintaan Periode Permintaan Ket
1 Asep Alat Tulis Ruangan A 1 December 12 November 2020 Disetujui
Sutarman Kantor 2010
Pages
2 Asep Laptop Ruangan A 2 December 12 November 2020  Disetujui
Petunjuk Penggunaan Sutarman 2020
3 Asep Alat Tulis Ruangan A 12 October 12 November 2020 Disetujui
Logout Sutarman Kantor 2020
4 Asep Laptop Ruangan A 1 October 12 November 2020  Disetujui
Sutarman 2020

Showing 1 to 4 of 4 entries Previous Next
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11. Menu Home User

1) Menu Home User merupakan menu tampilan awal ketika pengguna login
kedalam sistem siperma.

Siperma  Home  Permintaan Barang  LihaiPermintaan  Chat Admin C Log Out

SISTEM INFORMAS| PERSEDIAAN BARANG MASUK (SIPERMA)
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12. Menu Permintaan Barang User

1) Menu ini merupakan tempat user melakukan permintaan barang ke admin.
User hanya perlu memilih “permintaan bulan”. Kemudian klik “Tambah
Permintaan Barang” lalu isi permintaan barang yang diperlukan kemudian
“Save” apabila barang yang diminta dikira cukup klik “Buat Permintaan”.

FORM PERMINTAAN BARANG

PPPPPPP

nnnnnnn

uuuuuuuuuuuu
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13.Menu Lihat Permintaan

1) Pada menu Lihat Permintaan, User dapat melihat detail dan status permintaan
yang sudah diminta olehnya kepada admin. Pada menu ini setiap data
memiliki 3 status yaitu “Disetujui”,”Ditolak™ dan “Pending”.

Siperma  Home  Permintaan Barang  LihatPermintsan  ChatAdmin Grlog Our

LIHAT PERMINTAAN BARANG

Show| 10~ | enties Search
No Ruang: periode Tangge! Pengajuan Status
1 Ruangsn A 2010 1241200 Disstuj
2 Ruangsn A 2010 1241200 Ditosk
1 p Sutar Ruangsn A Lapop 2020 12:41.2020 Disstuj
4 &p Sutar Ruangsn A Jat Tuls 2020 12:41.2020 Ditoisk
5 &p Sutar Ruangsn A Jat Tuls W04 124120 2 Disstuj
6 &p Sutar Ruangsn A Lapop 0201008 12-41202 1 Disstuj
7 &p Sutar Ruangsn A Lapr 0011 124120 1 Pending
8 &p Sutar Ruangsn A Lapr 0201140 1241202 1 Pending
- oo [l =
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14. Logout

1) Untuk logout dari sistem dapat dilakukan dengan mengklik salah satu dari
tombol log out berikut ini.

L SIPERMA
Hi, Super Admin

ADMIN
Halaman Awal Admin Page | SIPERMA : Laporan Barang Keluar
‘ Copy | ‘ Excel ‘ | csv ‘ ‘ PDF ‘ Search:
Configuration
. Ruangan yang Jumlah Tanggal
Utilities No T Nama Barang mengajukan Permintaan Periode Permintaan Ket
1 Asep Alat Tulis Ruangan A 1 December 12 November 2020 Disetujui
Sutarman Kantor 2010
Pag
2 Asep Laptop Ruangan A 2 December 12 November 2020 Disetujui
Petunjuk Penggunaan Sutarman 2020
3 Asep Alat Tulis Ruangan A 12 October 12 November 2020 Disetujui
Logout Sutarman Kantor 2020
4 Asep Laptop Ruangan A 1 October 12 November 2020 Disetujui
Sutarman 2020
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous Next

SIPERMA
B Hi, Super Admin

ADMIN ,

= Logout
[ ] Admin Page | SIPERMA : Laporan Barang Keluar
‘ Copy | ‘ Excel ‘ csv ‘ | PDF | Search: |
Configuration -«
. Ruangan yang Jumlah Tanggal
Utilities No | Nama Barang mengajukan Permintaan Periode Permintaan Ket
1 Asep Alat Tulis Ruangan A 1 December 12 November 2020  Disetujui
Sutarman Kantor 2010
Pag
2 Asep Laptop Ruangan A 2 December 12 November 2020  Disetujui
Petunjuk Penggunaan Sutarman 2020
3 Asep Alat Tulis Ruangan A 12 October 12 November 2020  Disetujui
Logout Sutarman Kantor 2020
4 Asep Laptop Ruangan A 1 October 12 November 2020  Disetujui
Sutarman 2020
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous Next

P e — — Fr— ——
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